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COMITE TERRITORIAL DE FORMACIGN DOCENTE

CONVOCATORIA N° 003 DE 26 DE AGOSTO DE 2014

DE: COMITE TERRITORIAL DE FORMACIGN DOCENTE

PARA:  INSTITUCIONES DE EDUCACIGN SUPERIOR, FACULTADES DE EDUCACION, CENTROS O UNIDADES DE
FORMACION DE DOCENTES DE EDUCACIGN SUPERIOR, ESCUELAS NORMALES SUPERIORES, CENTROS
DE INVESTIGACION EDLCATIVA Y PEDAGGGICA.

ASLINTD: TERMINDS DE REFERENCIA PARA LA PRESENTACION DE  LLRSES OF ACTUALIZACIGN PARA
DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES VINCULADDS POR EL DECRETO 1278 DE 2002 Y DECRETO 2277 DE
1373 Y/0 PARA DOCENTES EN EJERCICID.

CONSIDERACIONES

La Secretarfa de Educacicn del Departamento de Caquets, a través del Comité Territarial de Formacidn Docente conformada
mediante Resoluci6n 000609 de 05 de maya de 2014, convoca a: INSTITUCIONES DE EDUCACIGN SUPERIOR, FACULTADES DF
EDUCACION, CENTROS O UNIDADES DE FORMACIGN DE DOCENTES DE EDUCALION SUPERIOR, ESCUELAS NORMALES SUPERIORES,
GENTROS DE INVESTIGACIGN EDUCATIVA Y PEDAGOGICA, u otra unidad académica dedicada a la educacion, la formacidn
profesional, la de postgrado y a la actualizacidn de docentes interesadas en presentar propuestas de formacidn y
actualizacién dirigidas a los docentes y directivos docentes que se rigen por el Decreto 1278 de 2002, Decreto 2277 de 1979
y/u para docentes en ejercicio que estén interesados en la presente convocatoria de los municipios no certificados del
Departamento de Caquets, en los niveles de Preescolar, Educacidn Basica y Educacidn Media para la actualizacion o
capacitacidn o perfeccionamiento de formacign en ejercicio, de acuerdo con lo dispuesto en los criterios presentados en [a
presente convocatoria,

I. DBJETIVOS DE LA CONVOCATORIA

Presentar criterios, orientaciones y reglas generales para la actualizacidn, especializacidn e investigacidn en las areas de
formacitn académica, la farmacidn pedagdgica y de proyectos especificos a través de propuestas de programas que tengan
coma finalidad el mejoramienta de la formacian y el desarrollo profesional de los docentes para la prestacidn del servicio en
los distintos niveles y ciclos de la educacian del departamento del Caquets.

2. DBJETIVO ESPECIFICO

Garantizar que las propuestas de actualizaciin o formacidn que se presenten obedezcan a las politicas y lineamientos del
Ministerin de Educacitn Nacional y a las necesidades de formacidn docente de la Entidad Territorial,
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3. JUSTIFICACION LEGAL

* ley 15 de 1994. Articulo We.- Frofesionalizaciona formacian de los educadores estard dirigida a su
profesionalizacion, actualizacidn, especializacitn y perfeccionamiento hasta los més altos niveles de posgrado. Los

titu
req
pre

los obtenidos y Ios programas de perfeccionamiento que se adelanten dentro del marco de Ia ley, son vélidos como
uisitos para la incorporacitn y ascenso en el Escalafdn Nacional Docente, conforme con Io establecida en |3
sente Ley.

Los programas para ascenso en el escalafin docente deberan ser ofrecidos por una institucidn de educacidn superior o, al
menos, bajo su tutorfa. Estos programas tendran que estar relacionados con las areas de formacian de los docentes g ser
de complementacidn para su formacidn pedagdgica.

= Decreto 1278 de 2002

L

Articulo 28. Dbjetivos De La Evaluacidn. La evaluacidn tiene como obietivos: Literal c). Medir la actualizacidn

pedagdgica y los conocimientos especificos, con el fin de detectar necesidades de capacitacion y recomendar
métados que mejoren el rendimienta en su desempefio.

Articulo 38. La formacin, capacitacidn, actualizacian y perfeccionamiento de los educadores en servicio debe
contribuir de manera sustancial al mejoramiento de la calidad de la educacitn y a su desarrollo y crecimiento
profesional, y estara dirigida especialmente a su profesionalizacidn y especializacion para lograr un mejor
desempefio, mediante la actualizacidn de conocimientos relacionados con su formaci6n profesional, asi como Ja
adquisicidn de nuevas técnicas y medios que signifiquen un mejor cumplimiento de sus funciones.

Articulo 41. Jeberes. literal a) Buscar de manera permanente el incremento de la calidad del procesn de
ensefianza-aprendizaje y sus resultados, mediante |a investigacidn, la innovacitn y el mejoramiento continuo, de
acuerdo con el plan de desarrollo educativo de Ia correspondiente entidad territorial y el Proyects Educativo
Institucional del establecimiento donde labara,

=  DECRETO NUMERD 2035 DE 2005 por el cual se reglamenta el paragrafo 12 del articulo 12 del Decreto-ley 1278
de 2002. Articulo 12, Objeto. El presente decreto establece los objetivos y los requisitos del programa de pedagogfa

que

deben acreditar los profesionales con titulo diferente gl de licenciado en educacitn al térming del periodo de

prueba, de acuerdo con las disposiciones del articulo 17 del Decreto-ley 1278 de 2002.

4. TEMATICAS A DESARROLLAR PARA ASCENSD EN ESCALAFON

El Comité Territorial de Formacitn Docente del Departamento del Caqueta organizd una priorizacion méas sentida de las
necesidades, tomando como base la relacidn siguiente:
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e Usode los Medios y las Nuevas Tecnologfas

e Informética y Telematica

o filingtismo

®  Proyectos Transversales

e Formulacidn, ejecucion y evaluacion de PRAES significativos

*  Manuales de Convivencia escalar

e  Ftnoeducacion

e ley!038 - Cadigo de la Infancia y la adolescencia

e leylB20

e Necesidades educativas especiales

o Educacin Inclusiva

e Educacidn Inicial

*  Modelos educativos flexibles

e fondo de Servicios Educativos (Presupuesto, Contratacion, normatividad, documentacidn, tesoreria, almacenae,
entre otros que tengan que ver con el manejo de los FSE).

e Modelos pedagdgicos

e Emprendimiento

e Elaboracidn, formulacitn, sequimiento y evaluacidn de proyectos

o legislacidn educativa

e  [Orientaciones sobre Carrera Administrativa

e Documentacitn y archivistica

e Procesos de Lectura y escritura

o Estandares, Competencias y evaluacitn

e Competencias Laborales generales y especificas

e Areas generales y Especificas

e Didactica en las diferentes &reas de estudia

*  Investigacion Educativa y otras ramas del saber

e Crecimiento y desarrollo humang

5. POBLACIGN POTENCIAL DE PARTICIPAR EN LAS PROPUESTAS

ESCALAFON DECRETO LEY 2277
SE e . T 0. 48
BACHILLER TECNOLOGO B. PEDAGOGICO Y LICENCIADDS LICENCIADOS CON ESPECIALIZACION
3 2 49 942
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ESCALAFGN DECRETD LEY 1278
NOMBRAMIENTD | 1Ay IR _ IN-ZByIC 34y 38
DEPARTAMENTE PROPIEDAD NORMALISTA LIE. { PROF. MAGISTER
SUPERIOR UNIVER.CON 0 SIN
ESP,
T 164 518 i
e e TOTAL/ DEL: £85

* Los Directivos docentes estan constituidos por Rectores (124 ) Directores Rurales (26) Euurdihadures (38)
Supervisores de Educacidn ( 6 ), Docentes con funciones de orientador (3 ), Orientadores (17).

B. PROCEDIMIENTD Y CRITERIOS PARA LA PRESENTACIGN Y REGISTRD DE PFRD
11 PARA LA PRESENTACIGN DE LAS PROPUESTAS

Todas las propuestas de PFPD deben ser presentadas de acuerdn a las siguientes condiciones:

Entregar un (1) original impreso y dos (2) copias en medio magnética (ejemplo CD), en sobre selladg para su estudig,
registro y aceptacitn dentro de las fechas aprobadas por el Comite.

a. Una de las copias en medio magnético de la propuesta permanecerd en los archivos del Area de calidad de a

Secretarfa de Educacion. El original impreso ser devuelto con Ia decision adoptada por el Comite Territorial de
Formacidn Docente. '

b.  Los soportes de las hojas de vida de los expertos, docentes y/o tutores se incluiran en el documento impreso.

c. La presentaciin de PFPD debe hacerse dnicamente de manera personal y se deben radicar en la Secretaria de
Educacitn, drea de Atencion al Ciudadano, ubicada en la Calle 15 Carrera 10 Esquina horario de 7:00 a :00am y de 2200
a :00pm, el viernes hasta las 400pm. No se aceptaran propuestas remitidas por correo.

d.  Elsobre sellado debe venir rotulado de | siguiente manera:

CONVOCATORIA PUBLICA N° 003 de AGOSTO____ de 2014
SECRETARIA DE EDUCALIGN DEPARTAMENTAL

PROGRAMAS DE FORMACION PERMANENTE DE DOCENTES EN EJERCICID DERARTAMENTD DEL CAQUETA

INSTITUCION DFERENTE:
NOMBRE DEL PROGRAMA:
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1.Z ESTRUCTURA PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben contener:

8. Carta de presentacion firmada por el Rector o representante legal, Decano o Director de la unidad- Nombre de
Institucion oferente -Municipio -Direccidn - Teléfano -Pagina Web.

b.  Cada propuesta debe hacer evidente el desarrallo del misma un minimo del 30% en el lugar de vinculacitn labaral del
docente.

c.  Cada propuesta debe presentar un producto resultadn del desarrollo de |a capacitacidn.

d.  Desarrollar y entregar el siguiente farmato:

FORMATO GUIA PARA LA ELABORACION DE PROPUESTAS DE CURSDS DE ACTUALIZACIGN

_ NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD O INSTITUCIGN EDUCATIVA

NOMBRE DE LA LINIDAD ACADEMICA RESPONSABLE

NOMBRE DEL EURSI] DE‘ACTUAUZAEI['IN | (Diplomado - Conferencia - Taller - Simposio - (tro)

DIREGIDDA

MODALIDAD e PRESENCIAL VIRTUAL

- CODRDINADDR RESPUNSABLE‘

PROFESORES 0 BPERTOS DOF A
ORIENTACION (Anexar Resumen de Hoja
de Vida) o

[ i

E-MAIL

Lugar de imparticitn

Duracidn del Curso

No. Maximo de Participantes

No. De Créditos u Horas de sesitn
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 Costo por Participante

Acto administrativo que |o respalda

RESUMEN Y JUSTIFICACION DEL CURSD

OBJETIVDS

GENERAL: Indicar de manera breve el alcance general de la propuesta, las fortalezas frente
a proyectos de la misma naturaleza.

ESPECIFICOS

Realice un
. listado de los
5 . = N° de A
Sesién Contenido de la sesién o materiales
= Tema : hora .
N conferencia necesarios para
llevar a cabo la

actividad
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PRINCIPALES PRACTICAS PEDAGOGICAS A UTILIZAR Y METODOLOGIA

Criterios de Evaluacitn

 BIBLIDGRAFIA BASICA

INFORME FINAL
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El profesor encargado del curso entregara al final un informe en el que considere tanto
los aspectos académicos como operativos vy logisticos del evento.

IMPORTANTE: Se requiere necesariamente explicitar los productos resultados del
proceso de actualizacién.

Comité/ Acta / Fecha en que se estﬂdiu la Propuesta

AVALY VISTOS BUENGS

PERTINENCIA ACADEMICA

Participacidn del Docente

Nombre y Firma del Docente
Evaluador

7. DOCUMENTACIGN
1.1. Listas de asistencia:

Desde la Coordinacitn o Unidad responsable del Cursa, remitivg al Comité Territorial de Formacion Docente, por COrreo
electrdnico las listas de participantes del Curso. Fn las listas solamente figuran las personas que han confirmada la
matricula, que deberan firmar su asistencia durante todas las sesiones definidas de orientacidn clase.

7.2. Cuestionarios de evaluacidn:

Junto con los certificados de asistencia, que estaran disponibles el dltimo dia del curso, se enviaran los cuestionarios de
evaluacitn para su cumplimentacidn tanto por los participantes como por el Coordinacidn responsable del Cursa.

1.3. Certificados de asistencia de los docentes participantes:

Los certificados de asistencia de cursos presenciales se firmarén por el Vicerrector Academica, el responsable de [a Unidad
académica y el Coordinador del curso y se entregarén a los que cumplieron con todos los criterios de evaluacicn definidos al
finalizar el curso.

El Coordinador del curso es responsable dz a entrega de Ios certificados, asf como de que los docentes participantes que
los recajan firmen en la listas al recibirlos,
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Posteriormente, enviara un reparte oficial al Comité Territorial de Formacidn Docente de quienes culminaron el curso a
satisfaccin, que debe caincidir con la lista de los certificados entregados. Este listado debe constar valoracidn final: y
BNviarse por correo electrdnico a la Secretaria Tecnica del Comite,

1.4, Certificacitn de horas de docencia,
La suma de las horas de docencia de log profesores participantes no podrd superar el tatal de horas atribuidas al cursa.

Cuando resulte que el nimero de horas de los participantes es superior al nimero de horas del curso, deberan
especificarse los motivos y justificarse en el apartado de “certificados de profesorado” de |a propuesta.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA

Seran rechazadas los PFPD en ejercicio en cualquiera de los siguientes eventos:

= Cuando no se ajusten al objeto de estos términos de referencia

*  Cuando se compruebe cualquier intento de fraude o falsedad en documentos presentados

*  [uando los documentos y formatos requeridos no hayan sido firmadas por las personas legalmente autorizadas para
ello.

®  Cuando s presente extemporaneamente

®  Cuando el proponente se encuentre en causal de inhabilidad o incompatibilidad para presentar las propuesta de los

PFRD

La no presentacidn y acreditacitn de cualquiera de los documentos solicitados.
3. Seleccidn de los evaluadores

la Secretaria Técnica del Comité de la Secretaria de Fducacidn del Departamento de Caquetd encargard de la evaluacidn de
los PFPD a expertos que posean reconocimiento en la comunidad académica por su actividad investigativa y la produccidn de
saber en torno a la pedagogfa, la escuela y los saberes disciplinares. Se consideran criterios para la seleccion de
evaluadores:

*  Dominio conceptual en el 4rea tematica de |a propuesta

= Experiencia investigativa y de produccisn de conocimiento en el &rea temética de la propuesta

= Nivel de formacidn igual o superior al equipo que presenta la propuesta

®*  {lue no exista incompatibilidad ética.

Para retirar de la Secretaria de Fducacidn las propuestas de programas previamente radicados, se requiere autorizacign

expresa y por escrito del representante legal de la institucidn oferente.

Las decisiones de aprobacian y registro de los programas de formacitn serén comunicados a través de oficios emanadas de
la Secretaria Técnica de Comité de Territorial de Formacitn Docente.
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CALENDARID GENERAL
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Tramite

Plazo

Presentacitn de propuestas

26 de Agosto al 4 de septiembre

Valoracidn de propuestas

8y 9 de Septiembre

Comunicacitn de los cursos aprobados

10 de septiembre

Determinacian de Incompatibilidades con las titulaciones de
la ordenacidn anterior

Il de septiembre

Inicio de su imparticidn

29 de septiembre

Fin del plazo de imparticidn

Cada Entidad lo define

MAYDR INFORMACION
SECRETARIA DE EDUCACIGN DEPARTAMENTAL
OFICINA DE CALIDAD EDUCATIVA
DIRECCIGN: Calle 15 Carrera 10 Esquina
Teléfono: 4357595

NESTOZRF}( N MONTOYA RENDON
SECRETARIQ'DE EDUCACION (E)

RES 001016/22/08/2014

PRESIDENTE COMITE DE CAPACITACION

k)

ADRIANGELA RAMIREZ MEDINA
LIDER OFICINA DE CALIDAD
SECRETARIA TECNICA

COMITE DE CAPACITACION
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